@ @ HAVELLAND KLINIKEN
ﬁ UNTERNEHMENSGRUPPE

https://havelland-kliniken.de/job/gsg-medizintechnik-224/

Medizintechniker mit erweiterten
Verwaltungsaufgaben (w/m/d) fir den Standort
Nauen (GSG-224)

Beschreibung
Wir bieten in der Gesundheitsservicegesellschaft Havelland mbH (GSG)
die Position als

Medizintechniker
mit erweiterten Verwaltungsaufgaben (w/m/d)

in Vollzeit (40 h /Woche) unbefristet fiir den Standort Nauen ab sofort

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Wir sind...

die Medizintechnik-Abteilung der Havelland Kliniken Unternehmensgruppe; diese
betreut Anwender und Systeme im gesamten Havelland. Dazu gehoéren zwei
Krankenhausstandorte, vier Wohn- und Pflegezentren und drei MVZs und weitere
Praxen. Die Medizintechnikabteilung liefert ihre Dienstleistung an alle Unternehmen
der Gruppe.

Wir suchen ...
einen Techniker mit Wissen und Erfahrung in der Wartung von Medizinprodukten.

Neben dieser Tétigkeit nehmen Sie den Kollegen und Kolleginnen die
Verwaltungsaufgaben wie Beschaffung, Terminplanung, Prifung von Rechnungen
und bei der korrekten und aktuellen Ablage von Prifprotokollen in unser
Verwaltungssoftware die Arbeit ab.

Als Medizintechniker mit erweiterten Verwaltungsaufgabe teilt sich ihre Arbeitszeit
erstens in die Wartung und Prifung von Medizintechnikgerdte und der direkten
Anwenderhilfe und zweitens in die Verwaltungstatigkeit zur Unterstitzung aller
Medizintechniker in unserer Abteilung.

Sie erhalten die notwendigen Einarbeitung und Schulungen fiir Produkte und
Software.

Von unseren Standort Nauen liefern wir Service flir das Nauener Krankenhaus,
mehrere Praxisgemeinschaften und Wohn- und Pflegezentren. Der Verwaltungsteil

schlieBt auch die Standorte im Westhavelland mit ein.

lhre Aufgaben...

Havelland Kliniken GmbH

Arbeitgeber
Havelland Kliniken GmbH

Gesundheitsservicegesellschaft
Havelland mbH (GSG)

Arbeitsort
Ketziner Str., 14641, Nauen

Start Anstellung
nachstmdglich

Veroffentlichungsdatum
21. August 2026

Wir kiimmern uns um lhre Gesundheit
https://havelland-kliniken.de



¢ Instandhaltung und Wartung medizinischer Geréte und Anlagen

¢ Support unserer Kunden und Anwender

e Durchfuhrung von sicherheitstechnischen und messtechnischen Kontrollen
¢ Dokumentation (Medizinproduktebuch, Arbeitsjournale)

¢ Einweisung und Schulung von Mitarbeitern

Abwickeln von Bestellungen (zum Beispiel Ersatzteile), prifen der
Lieferungen und das Kontieren der eingehenden Rechnungen.

e Terminabstimmungen mit unseren externen Partnern und Lieferanten.

¢ Abwicklung von Versicherungsschaden.

¢ Nachhalten von Termin und angeforderten Leistungen.

Qualifikationen / Anforderungen
Sie besitzen...

e eine abgeschlossene Ausbildung als Medizintechniker oder vergleichbare
Berufserfahrungen.

e eine ordentliche, selbststédndige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
sowie ein freundliches und gepflegtes Auftreten

¢ Grundkenntnisse in Office-Anwendungen und digitaler Dokumentation
e PKW Fuhrerschein (Klasse B)

Leistungen der Anstellung
Wir bie

Wir bieten...
einen Arbeitsplatz im Team Nauen
eine Tatigkeit in einem sich dynamisch entwickelnden Unternehmensverbund.

eine  sorgfiltige  Einarbeitung  sowie innerbetriebliche und  externe
Fortbildungsméglichkeiten

gleitende Arbeitszeit mit Zeiterfassung, eine 5 Tagewoche und 30 Tage Urlaub.

Mitarbeiterkonditionen in unseren Personalrestaurants, JobRad, Zuschuss
Deutschlandticket u.v.m.

Kontakte
Finden Sie uns auf YouTube, Instagram, Facebook unter ,Havelland Kliniken®

oder besuchen Sie uns einfach auf www.havelland-kliniken.de
Und - sind Sie der/die Richtige? Ihre Bewerbungsunterlagen mit
Gehaltsvorstellung richten Sie bitte mit der

Vakanznummer GSG-Medizintechnik 224 an:

Bewerbungen@havelland-kliniken.de

postalisch:

Havelland Kliniken Unternehmensgruppe

Fachbereich Personalmanagement

Havelland Kliniken GmbH

Wir kiimmern uns um lhre Gesundheit
https://havelland-kliniken.de



Ketziner Str. 19, 14641 Nauen

Die Havelland Kliniken Unternehmensgruppe ist ein Verbund von sieben
Gesellschaften des Gesundheits- und Sozialwesens, deren Einrichtungen Uber den
ganzen Landkreis Havelland im Westen Brandenburgs verteilt sind. Mit rund 2.600
Mitarbeitenden und Azubis sind wir der gréBte Arbeitgeber in der Region.

Die Gesundheitsservicegeselleschaft Havelland mbH (GSG) ist ein
Tochterunternehmen der Havelland Kliniken GmbH mit Betriebsstatten in Nauen,
Rathenow, Premnitz und Falkensee, die Dienstleistungen im nicht-medizinischen
Bereich fur die Kliniken Nauen und Rathenow, die Einrichtungen der Wohn- und
Pflegezentrum Havelland GmbH, der Medizinischen Dienstleistungszentrum
Havelland GmbH und der Rettungsdienst Havelland GmbH erbringt - darunter auch
die Bau- und Liegenschaftsverwaltung.

Das Havelland westlich von Berlin bietet durch die attraktive Verbindung aus
Metropolenndhe, guter Anbindung und hohem Freizeitwert eine ungewdhnlich hohe

Lebensqualitéat und Work-Life-Balance.

Regionsinfos finden Sie zum Beispiel auf havelland.de
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